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نماذج المناقصين


نموذج كتاب عرض المناقصةتعليمات للمناقصين:
احذف هذا المربع بعد اكمال الوثيقة.
على المناقص تعبئة هذا النموذج وفقا للتعليمات الموضحة أدناه، وأن يقوم بتحضير كتاب عرض المناقصة على ورق مروس بالاسم الكامل وعنوان العمل للمناقص.
النصوص المائلة لمساعدة المناقصين في تحضير الكتاب.
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التاريخ: [ادخل تاريخ تقديم العرض: اليوم/الشهر/السنة].
اسم المناقصة: [أدخل اسم المناقصة].
[bookmark: _Hlk1217739]رقم المناقصة: [أدخل رقم المناقصة].
رقم البدائل: [ادخل الرقم إذا كان هذا بديلاً للعرض الأصلي وسمحت وثائق المناقصة بذلك].

إلى: [أدخل اسم الجهة المشترية الكامل].
نحن الموقعون أدناه نقر بالآتي:
1. لا تحفظات لدينا: قمنا بدراسة وثائق المناقصة، بما في ذلك الملاحق الصادرة وفقا للفقرة (8) من التعليمات للمناقصين [أدخل رقم وتاريخ إصدار كل ملحق(ان وجدت)]؛ وليس لدينا أي تحفظات عليها.
1. الأهلية: نحن نفي بمتطلبات الأهلية وليس لدينا أي تضارب في المصالح وفقاً للفقرة (4) من التعليمات للمناقصين؛
1. التوافق مع وثائق المناقصة: نحن نعرض توريد اللوازم التالية: [أدخل وصفاً موجزا للوازم]، وفقا لوثائق المناقصة وجدول تسليم اللوازم الوارد في جدول المتطلبات؛
1. سعر العرض: المبلغ الإجمالي لعرضنا، باستثناء الخصومات المقدمة في البند (5) أدناه هو: 
الخيار الأول - في حالة توريد اللوازم حزمة واحدة:
· المبلغ الإجمالي: [قُم بإدخال المبلغ الإجمالي للعرض بالكلمات والأرقام، موضحا المبالغ بالعملات المختلفة]؛
أو
الخيار الثاني - في حالة توريد حزم متعددة من اللوازم:
· المبلغ الإجمالي لكل حزمة من اللوازم  [قُم بإدخال المبلغ الإجمالي لكل حزمة بالكلمات والأرقام، موضحا المبالغ بالعُملات المختلفة]؛ و
· المبلغ الإجمالي لكافة الحزم  [قُم بإدخال المبلغ الإجمالي لكافة الحزم بالكلمات والأرقام، موضحا المبالغ بالعُملات المختلفة]؛
أو
الخيار الثالث - في حالة توريد مواد منفردة من اللوازم:
· المبلغ الإجمالي لكل مادة منفردة  [قُم بإدخال المبلغ الإجمالي لكل مادة منفردة بالكلمات والأرقام، موضحا العملة]؛ و
· المبلغ الإجمالي لكافة المواد المنفردة  [قُم بإدخال المبلغ الإجمالي لكافة المواد بالكلمات والأرقام، موضحا المبالغ بالعُملات المختلفة]؛
1. الخصومات: الخصومات المقدمة ومنهجية تطبيقها هي:
1. الخصومات المقدمة:  [حدد بالتفصيل كل خصم مقدم]؛
1. منهجية تطبيق الخصومات: تطبق الخصومات باستخدام المنهجية التالية: [حدد بالتفصيل المنهجية التي ستستخدم في تطبيق الخصومات]؛ 
1. صلاحية العرض: تستمر صلاحية عرضنا طوال الفترة المحددة في الفقرة الفرعية (1.19) من التعليمات للمناقصين، من الموعد النهائي لتقديم العروض المحدد وفقا للفقرة الفرعية (1.23) من التعليمات للمناقصين، وإذا لم يتم تحديد فترة لصلاحية العرض في الفقرة الفرعية (1.19) فستستمر صلاحية عرضنا لمدة (90) يوما من الموعد النهائي لتسليم العروض، وسيبقى عرضنا هذا ملزما لنا طوال فترة الصلاحية؛
1. تأمين حسن التنفيذ: نلتزم إذا تم قبول عرضنا وإحالة العقد علينا بإحضار تأمين حسن التنفيذ وفقا لوثائق المناقصة؛
1. عرض واحد لكل مناقص: نحن لا نقدم أي عرض آخر كمناقص منفرد، أو كعضو في ائتلاف، ونلبي متطلبات الفقرة (3.4) من التعليمات للمناقصين، بخلاف البدائل المقدمة وفقًا لـ الفقرة (14) من التعليمات للمناقصين؛
1. لا تضارب في المصالح: ليس لدينا أي تضارب في المصالح وفقا للفقرة الفرعية (2.4) من التعليمات للمناقصين؛
1. الحرمان: لا نخضع نحن وأي من فروعنا أو الشركات التابعة لنا لعقوبة الحرمان وفقا لنظام المشتريات الحكومية والتعليمات الصادرة بمقتضاه.	
1. عدم الالزام بالقبول: إننا ندرك بأنكم لستم ملزمين بقبول أي عرض تستلمونه.
1. الاحتيال والفساد: نشهد بموجب هذا أننا قد اتخذنا الخطوات اللازمة لضمان عدم تورط أي شخص يتصرف باسمنا أو نيابة عنا في أي نوع من الاحتيال والفساد؛
		
اسم المناقص: [أدخل الاسم الكامل للمناقص].
اسم المفوض بالتوقيع نيابة عن المناقص: [أدخل الاسم الكامل للمفوض].
[bookmark: _Hlk75168452]التوقيع: [أدخل توقيع المفوض].
الوظيفة: [أدخل وظيفة الموقع على كتاب عرض المناقصة].
ختم المناقص: [أدخل ختم المناقص].
التاريخ: ]أدخل التاريخ[.






نموذج معلومات المناقص
التاريخ: ]أدخل التاريخ[.
اسم المناقصة: ]أدخل اسم المناقصة[.
رقم المناقصة: ]أدخل رقم المناقصة[.
الصفحة (  ) من  أصل (  ) صفحات.
	اسم المناقص: 

	بلد المناقص] بلد التسجيل/ التأسيس [:

	اسم كل عضو في الائتلاف (إذا كان المناقص ائتلافا):

	السنة الفعلية لتسجيل (التأسيس) المناقص: 

	العنوان القانوني للمناقص [في بلد التسجيل/ التأسيس: [

	معلومات عن الممثل المفوض للمناقص: 
الاسم: ...................................................................
الرقم الوطني: ..........................................................
العنوان: .................................................................
أرقام الهاتف / الفاكس: ................................................
البريد الإلكتروني: ......................................................	

	1.  مرفق طي هذا النموذج نُسخ من الوثائق الأصلية لكل من:
· نسخة مصدقة عن السجل التجاري في وزارة الصناعة والتجارة سارية المفعول، ونسخة مصدقة عن رخصة المهن سارية المفعول بالنسبة للمناقص المحلي.
· عقد التأسيس (أو الوثائق الموازية)، و/أو وثائق تسجيل الكيان القانوني المذكور وفقاً للفقرة الفرعية (3.4) من التعليمات للمناقصين، بالنسبة للمناقص الدولي إذا كانت المناقصة دولية.
· اتفاقية الائتلاف أو رسالة نوايا تشكيل الائتلاف إذا كان المناقص ائتلافا (JV)، وفقاً للفقرة الفرعية (1.4) من التعليمات للمناقصين.
· شهادة تصنيف المورد وفقا للفقرة الفرعية (4.4) من التعليمات للمناقصين (مطلوبة من المناقص المحلي إن كان التصنيف مطبقا).
· الوثائق التالية إذا كان المناقص شركة مملوكة للحكومة، وفقاً للفقرة الفرعية (6.4) من التعليمات للمناقصين والتي تُثبت: 
· الاستقلالية القانونية والمالية للشركة.
· أن الشركة تعمل بموجب القانون التجاري. 
· أن الشركة ليست تابعة للجهة المشترية أو الجهة المستفيدة.
1.  مرفق كذلك الهيكل التنظيمي للشركة، قائمة بأعضاء مجلس الإدارة.
1. ]أدخل اي متطلبات أخرى[.


[bookmark: _Toc3661133]
نموذج معلومات المناقص إذا كان ائتلافاً
(يعبأ هذا النموذج لكل عضو في الائتلاف)
التاريخ: ]أدخل التاريخ[.
اسم المناقصة: ]أدخل اسم المناقصة[.
رقم المناقصة: ]أدخل رقم المناقصة[.
الصفحة (  ) من  أصل (  ) صفحات.
	اسم الائتلاف:

	اسم عضو الائتلاف:

	بلد تسجيل عضو الائتلاف:

	سنة تأسيس عضو الائتلاف:

	العنوان القانوني لعضو الائتلاف في بلد التسجيل:

	معلومات عن المفوض بتمثيل عضو الائتلاف:
الاسم: ...................................................................
الرقم الوطني: ..........................................................
العنوان: .................................................................
أرقام الهاتف / الفاكس: ................................................
البريد الإلكتروني: .....................................................

	1. مرفق طي هذا النموذج نُسخ من الوثائق الأصلية التالية:
· نسخة مصدقة عن السجل التجاري في وزارة الصناعة والتجارة سارية المفعول، ونسخة مصدقة عن رخصة المهن سارية المفعول بالنسبة للمناقص المحلي.
· عقد التأسيس (أو الوثائق الموازية)، و/أو وثائق تسجيل الكيان القانوني المذكور وفقاً للفقرة الفرعية (3.4) من التعليمات للمناقصين بالنسبة للمناقص الدولي إذا كانت المناقصة دولية. .
· شهادة تصنيف المورد وفقا للفقرة الفرعية (4.4) من التعليمات للمناقصين (مطلوبة من المناقص المحلي إن كان التصنيف مطبقا).
· الوثائق التالية إذا كان أحد أعضاء الائتلاف شركة مملوكة للحكومة، وفقاً للفقرة الفرعية (6.4) من التعليمات للمناقصين والتي تُثبت:
· الاستقلالية القانونية والمالية للشركة.
· أن الشركة تعمل بموجب القانون التجاري.
· أن الشركة ليست تابعة للجهة المشترية أو المستفيدة.





[bookmark: _Toc3701198][bookmark: _Toc3698833]نماذج جدول الأسعار
[على المناقص تعبئة نماذج جدول الأسعار وفق التعليمات الموضحة في هذه الجداول، ويجب أن تتطابق قائمة البنود في العمود (2) من جدول الأسعار مع قائمة اللوازم المحددة من قبل الجهة المستفيدة في جدول المتطلبات].
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جدول أسعار اللوازم المنتجة في المملكة
	التاريخ: ------------------------------
رقم المناقصة: -----------------------
رقم البدائل: -------------------
رقم الصفحة ------- من --------------
	

	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1

	السعر الإجمالي لكل بند
(7+9+8)
	ضريبة المبيعات والضرائب الاخرى على كل بند 
	سعر النقل الداخلي والتأمين الى المكان النهائي لكل بند
	السعر 
EXW
(6*5)
	سعر الوحدة EXW
	الكمية
	الوحدة
	تاريخ التسليم
	وصف اللوازم
	رقم البند

	[أدخل السعر الإجمالي لكل بند]
	[أدخل الضرائب على كل بند]
	[أدخل السعر لكل بند]
	[أدخل السعر الإجمالي EXW لكل بند]
	[أدخل سعر الوحدةEXW ]
	[أدخل عدد الوحدات التي سيتم توريدها]
	[أدخل أسماء الوحدات]
	[أدخل تاريخ التسليم]
	[أدخل وصف اللوازم]
	[أدخل رقم كل بند]

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	السعر الإجمالي للوازم



اسم المناقص: [أدخل اسم المناقص كاملا]                                         		                       توقيع المناقص: [توقيع الشخص المفوض بالتوقيع على العرض]
التاريخ: [أدخل التاريخ]                                                                                                         ختم المناقص: .......................................................


جدول أسعار اللوازم المنتجة خارج المملكة
	التاريخ: ------------------------------
رقم المناقصة: -----------------------
رقم البدائل: -------------------
رقم الصفحة ------- من --------------
	

	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1

	السعر الاجمالي للبند 
6*(7+8)
	ضريبة المبيعات والضرائب الاخرى على الوحدة 
	سعر الوحدة (DDP)  

	الكميات
	الوحدات
	تاريخ التسليم
	بلد المنشأ
	وصف اللوازم
	رقم البند

	[أدخل السعر الاجمالي  لكل بند]
	[أدخل الضريبة على الوحدة DDP]
	[أدخل سعر الوحدة DDP]
	[أدخل أعداد الوحدات التي يجب توريدها]
	[أدخل أسماء الوحدات]
	[أدخل تاريخ التسليم]
	[أدخل بلد المنشأ]
	[أدخل وصف اللوازم]
	[أدخل رقم كل بند]

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	المبلغ الاجمالي 
	
	
	
	



اسم  المناقص: [أدخل اسم المناقص كاملا]		                                            	توقيع  المناقص: [توقيع الشخص الذي يوقع على العرض]
التاريخ: [أدخل التاريخ].                                                                                           ختم المناقص: ...................................................



[bookmark: _Toc3701199][bookmark: _Toc3698834]
جدول الأسعار والتنفيذ – الخدمات المرتبطة باللوازم
	التاريخ: ------------------------------
رقم المناقصة: -----------------------
رقم البدائل: -------------------
رقم الصفحة ------- من --------------
	

	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1

	السعر الإجمالي للخدمة
(6*7)
	سعر الوحدة
	الكمية
	الوحدة
	تاريخ التسليم في المكان النهائي
	بلد المنشأ
	وصف الخدمة
	رقم الخدمة

	[أدخل السعر الإجمالي لكل بند]
	[أدخل سعر الوحدة لكل بند]
	[أدخل عدد الوحدات المطلوب تنفبذها]
	[أدخل الوحدة المطلوبة]
	[أدخل تاريخ ومكان التسليم النهائي لكل خدمة]
	[أدخل اسم بلد المنشأ]
	[أدخل أسم الخدمة]
	[أدخل رقم الخدمة]

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	السعر الإجمالي للخدمات المتعلقة باللوازم
	
	
	
	



اسم المناقص: [أدخل اسم  المناقص كاملا]		        			               توقيع  المناقص: [توقيع الشخص المفوض بالتوقيع على العرض]	
التاريخ: [أدخل التاريخ].                                                                                        ختم المناقص: ........................................................

[bookmark: _Toc3701200][bookmark: _Toc3698835]نموذج تفويض الجهة المصنّعة

[يجب على المناقص أن يطلب من الجهة المصنعة تعبئة هذا النموذج وفقًا للتعليمات الموضحة، ويجب أن يكون خطاب التفويض هذا على ترويسة الشركة المصنعة وأن يوقعه شخص لديه السلطة المناسبة لتوقيع الوثائق الملزمة للجهة المصنِّعة، وعلى المناقص ارفاق هذا التفويض في عرضه إذا تم تحديد ذلك في جدول بيانات المناقصة]
التاريخ: [أدخل التاريخ].
اسم المناقصة: [أدخل اسم المناقصة].
رقم المناقصة: [أدخل رقم المناقصة].
إلى: [أدخل اسم الجهة المشترية].
نحن [ادخل اسم الجهة المصنِّعة] المصنِّع الرسمي [أدخل نوع اللوازم المصنًّعة] والتي توجد مصانعها في [عنوان المصنع]، نفوض [اسم وعنوان المناقص] بتقديم عرض لتوريد اللوازم التالية والمصنًّعة من قبلنا: [أدخل اسم و/ أو وصفا مختصرا للوازم [،وتوقيع العقد معكم.
ونحن هنا نتعهد بالضمان الكامل للوازم المعروضة من قبل المناقص المذكور أعلاه وفقا للفقرة (27) من الشروط العامة للعقد.




الاسم: -----------------------------------
التوقيع: ---------------------------------
الوظيفة: --------------------------------





نموذج تأمين دخول العطاء
السادة:  ]أدخل اسم الجهة المشترية[.
التــــــاريـــــــــخ: ]أدخل التاريخ[.
تاريخ الاستحقاق: ]أدخل تاريخ الاستحقاق[.
رقــم الكفــــــالة: ]أدخل رقم الكفالة[.

تحية طيبة وبعد،،،
يكفل البنك ]أدخل اسم البنك[، فرع ]أدخل اسم الفرع[ السادة / المناقص ]أدخل اسم المناقص[ بمبلغ ]أدخل المبلغ بالأرقام[ دينارا،  فقط ]أدخل المبلغ بالكلمات[، حتى تاريخ  ]أدخل تاريخ انتهاء الكفالة[.
وذلك تأمينا لدخــول العطاء رقم ]أدخل رقم العملية الشرائية [، والخاص بشراء ]أدخل وصفا موجزا للوازم[. 

ويتعهد البنك بدفع قيمة الكفالة إليكم أو أي جزءٍ منها عند أول مطالبة خطية منكم بالدفع، وذلك خلال فترة سريانها، علماً بأن أي مطالبة ترد الى البنك يجب أن تكون في/أو قبل موعد استحقاقها وتصبح الكفالة ملغاة بعد انتهاء مدتها.

اسم الممثل المفوض للبنك: [أدخل اسم الممثل المفوض للبنك].
توقيع الممثل المفوض: [أدخل توقيع الممثل المفوض للبنك].
وظيفة الممثل المفوض: [أدخل وظيفة الممثل المفوض للبنك].


]ملاحظة: لا تقبل الجهة المشترية اي شرط يعيق الدفع، ولن تقبل الكفالة التي تتضمن مثل هذا الشرط[









نموذج الاقرار المتعلق بممارسات الاحتيال والفساد والإكراه

نقر ونتعهد نحن:  
وتحت طائلة المسؤولية وفقا لأحكام نظام المشتريات الحكومية رقم (8) لسنة (2022) والتعليمات الصادرة بموجبه، ووفقا لملحق قواعد الأخلاق والسلوك رقم (3) الملحق بنظام المشتريات الحكومية، ووفقا لأحكام التشريعات النافذة بما يلي:
1. الالتزام بأداء واجباتنا وفقا لأحكام النظام أعلاه والتعليمات الصادرة بموجبه وعقود الشراء وأية لوائح ذات علاقة ونلتزم بالسلوكيات والنشاطات المتعلقة بالشراء.
2. نتعهد بعدم القيام بأي من ممارسات تنطوي على فساد أو احتيال أو تواطؤ أو إكراه أو إعاقة، وتشمل الممارسات المحظورة بموجب أحكام نظام المشتريات الحكومية دفع أي مبلغ أو إعطاء أي شيء له قيمة شخصية أو مالية بأي طريقة بغرض التأثير على إجراءات الشراء.
3. نتعهد بعدم القيام بأي تصرف مخالف لاحكام نظام المشتريات الحكومية أو التحريض على ذلك بما في ذلك التصرفات التي تطوي على فساد أو احتيال أو إكراه.

الاسم: ]أدخل اسم المفوض عن المناقص[
التوقيع: ]أدخل توقيع المفوض عن المناقص[
التاريخ: ]أدخل التاريخ[
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